آيين نامه و گردش کار ارائه خدمات به موسساتبه همراه فرم هاي 
مورد نياز

تهيه و تنظيم

مركز رشد واحدهاي فناوري
پارک علم و فناوري استان آذربايجان شرقي
 تاريخ :

 كد فرم : A1                                                                                                             وزارت علوم , تحقيقات و فناوري
شماره سري:                                                                                            پارك علم و فناوري استان آذربايجان شرقي 

درخواست استفاده از خدمات ميزباني سايت

مدير محترم مركز رشد واحدهاي فناوري 

با سلام؛

خواهشمند است مقرر فرماييد مساعدت لازم به منظور استفاده هسته / شركت ........................ از ............................ مگابايت فضاي ميزباني سايت و تعداد .......................... نشاني پست الكترونيكي ـ برابر جدول زير ـ بعمل آيد.

	رديف
	آدرس پست الكترونيكي @eastp.ir ....................
	كلمه عبور

	
	
	


                                                                    تاريخ:

                                                نام و امضاي مدير عامل شركت / مسئول هسته

مدير محترم واحد خدمات تخصصي

با سلام؛

خواهشمند است مساعدت لازم را به عمل آورده و گزارش مربوطه در پرونده شركت / هسته درج شود.

توضيحات:






                                                                                     تاريخ:







                            نام و امضاي مدير مركز رشد واحدهاي فناوري
تاريخ :

كد فرم:A2                                                                                                                       وزارت علوم , تحقيقات و فناوري
شماره سري:                                                                                                        پارك علم و فناوري استان آذربايجان شرقي 

درخواست استفاده از خدمات مشاوره

مدير محترم مركز رشد واحدهاي فناوري 

با سلام؛

خواهشمند است مقرر فرماييد مساعدت لازم به منظور استفاده هسته / شركت ........................................... از مشاوره هاي تخصصي ـ برابر جدول  زير ـ بعمل آيد.

	رديف
	عنوان نوع مشاوره
	تعداد ساعت
	توضيحات

	
	
	
	





                                              تاريخ:

                                                نام و امضاي مدير عامل شركت / مسئول هسته

مدير محترم واحد خدمات تخصصي

با سلام؛

خواهشمند است مساعدت لازم را به عمل آورده و گزارش مربوطه در پرونده شركت / هسته درج شود.

توضيحات:

تاريخ:






                                               نام و امضاي مدير مركز رشد واحدهاي فناوري
  تاريخ :
 كد فرم: A3                                                                                                                             وزارت علوم , تحقيقات و فناوري
شماره سري:                                                                                                                پارك علم و فناوري استان آذربايجان شرقي 

درخواست استفاده از دوره / كارگاه آموزشي

مدير محترم مركز رشد واحدهاي فناوري
با سلام؛

خواهشمند است مقرر فرماييد مساعدت لازم جهت حضور همكاران شركت/ هسته ........................................................... در دوره / كارگاه هاي آموزشي ـ برابر جدول  زير ـ بعمل آيد.

	رديف
	عنوان دوره / كارگاه
	تعداد شركت كنندگان
	توضيحات

	
	
	
	





                                           تاريخ:

                                                   نام و امضاي مدير عامل شركت / مسئول هسته

مدير محترم واحد خدمات تخصصي

با سلام؛

خواهشمند است مساعدت لازم را به عمل آورده و گزارش مربوطه در پرونده شركت / هسته درج شود.

توضيحات:









                                                تاريخ:

    



                                                    نام و امضاي مدير مركز رشد  واحدهاي فناوري
تاريخ :

 كد فرم: A4                                                                                                                            وزارت علوم , تحقيقات و فناوري
شماره سري:                                                                                                               پارك علم و فناوري استان آذربايجان شرقي 

درخواست استفاده از خدمات آزمايشگاهي و كارگاهي

مدير محترم مركز رشد واحدهاي فناوري 

با سلام؛

خواهشمند است مقرر فرماييد مساعدت لازم جهت استفاده از امكانات آزمايشگاه / كارگاه .................................. ـ برابر جدول زير ـ بعمل آيد.

	رديف
	روز
	تاريخ
	توضيحات

	
	
	
	





                                            تاريخ:


                                  نام و امضاي مدير عامل شركت / مسئول هسته

مدير محترم واحد خدمات تخصصي

با سلام؛

خواهشمند است مساعدت لازم را به عمل آورده و گزارش مربوطه در پرونده شركت / هسته درج شود.

توضيحات:









                                               تاريخ:






                                             نام و امضاي مدير مركز رشد واحدهاي فناوري
   تاريخ :

 كد فرم: A5                                                                                                                            وزارت علوم , تحقيقات و فناوري
شماره سري:                                                                                                               پارك علم و فناوري استان آذربايجان شرقي 

گزارش دوره ها/ كارگاه هاي آموزشي برگزار شده

از تاريخ ................................ تا تاريخ

	رديف
	عنوان دوره
	نفر ساعت كارشناسي

 جهت تدوين دوره
	تعداد دفعات 

برگزاري دوره
	تعداد شركت كنندگان
	تعداد هسته ها/ شركت هاي استفاده كننده از دوره
	توضيحات

	
	
	
	
	
	
	

	جمع
	
	
	
	
	


                                          تاريخ:

                      نام و امضاي مدير واحد خدمات تخصصي:
 تاريخ :

 كد فرم: A6                                                                                                                             وزارت علوم , تحقيقات و فناوري
شماره سري:                                                                                                            پارك علم و فناوري استان آذربايجان شرقي 

گزارش عملكرد مركز رشد 
از تاريخ .................................... تا تاريخ ........................................

	رديف
	عنوان
	تعداد / واحد
	توضيحات

	1
	درخواست پذيرش مقدماتي
	
	

	2
	درخواست پذيرش نهايي
	
	

	3
	تعداد هسته هاي پذيرش شده 
	
	

	4
	تعداد مؤسسات/ شركت هاي پذيرش شده 
	
	

	5
	نفر ساعت برگزاري جلسات توجيهي با متقاضيان
	
	

	6
	تعداد مشاورين همكار
	
	

	7
	ساعت كارشناسي انجام شده بر روي تقاضاها 
	
	

	8
	ساعات مشاوره ارائه شده به مؤسسات و هسته ها 
	
	

	9
	ساعات استفاده از آزمايشگاه شبكه 
	
	

	10
	ساعات استفاده از آزمايشگاه Multi Media
	
	

	11
	نفر ساعت كارگاه هاي آموزشي برگزار شده 
	
	

	12
	نفر ساعت دوره هاي آموزشي برگزار شده 
	
	

	13
	تعداد كارگاه هاي برگزار شده 
	
	

	14
	تعداد دوره هاي آموزشي برگزار شده 
	
	

	15
	تعداد جلسات شوراي مركز رشد 
	
	

	16
	ساعات استفاده مؤسسات از اينترنت
	
	

	17
	هسته ها و شركت هايي كه از خدمات ميزباني سايت استفاده مي كنند
	
	

	18
	جمع فضاي اختصاص يافته جهت ميزباني سايت شركت ها و هسته ها (مگابايت)
	
	

	19
	نفر ساعت انجام فعاليت كارشناسي بر روي دوره هاي آموزشي
	
	

	20
	تعداد پروژه يابي هاي صورت گرفته
	
	

	21
	نفر ساعت كارشناسي انجام شده در بخش پروژه يابي
	
	

	22
	پرسنل فعال در هفته ها 
	
	

	23
	پرسنل فعال در مؤسسات / شركت ها 
	
	

	24
	ساعات استفاده از آزمايشگاه الكترونيك و سخت افزار
	
	

	25
	تعداد محصولات بازاريابي شده 
	
	

	26
	مبلغ قراردادهاي منعقد شده توسط شركت ها (هزار ريال)
	
	


                       تاريخ:

                     نام و امضاي مدير واحد خدمات تخصصي:
تاريخ :

 كد فرم: A7                                                                                                                             وزارت علوم , تحقيقات و فناوري
شماره سري:                                                                                                           پارك علم و فناوري استان آذربايجان شرقي 

اعلام هزينه استفاده از خدمات ميزباني سايت و پست الكترونيكي

مدير محترم مركز رشد واحدهاي فناوري
با سلام؛ به استحضار مي رساند شركت / هسته فناوري ........................... از تاريخ ....................... تا تاريخ ......................... به مدت ........................... ساعت از خدمات زير استفاده نموده است.

ـ ................................. مگابايت فضاي اختصاصي جهت ميزباني سايت شركت / هسته

ـ ................................. عدد نشاني پست الكترونيكي

ـ ................................ مگابايت دريافت اطلاعات (download) از اينترنت

ـ ................................ ساعت استفاده از اينترنت 

ـ ساير موارد: .................................................................

                                  تاريخ:

           نام وامضاي مسئول واحد اطلاع رساني

مواردفوق 
  مورد تأييد مي باشد

 مورد تأييد نمي باشد (با ذكر علت)

                               تاريخ:

                  نام و امضاي مدير عامل شركت / مسئول هسته

مدير محترم پشتيباني

با سلام؛

لطفاً مبلغ ............................................................................. ريال بابت استفاده از خدمات اينترنت و اطلاع رساني از مؤسسه / هسته ....................................     دريافت گردد.

   به حساب بستانكاري شركت منظور گردد.

                                                       تاريخ:

نام و امضاي مدير مركز رشد واحدهاي فناوري
تاريخ :
 كد فرم: A8                                                                                                                            وزارت علوم , تحقيقات و فناوري
شماره سري:                                                                                                               پارك علم و فناوري استان آذربايجان شرقي 

پيشنهاد برگزاري دوره / كارگاه آموزشي

مدير محترم مركز رشد واحدهاي فناوري
با سلام؛ 

احتراماً   با توجه به اهداف و ضرورت هاي مندرج در ذيل، پيشنهاد مي شود مقرر فرماييد نسبت به برگزاري دوره / كارگاه آموزشي با عنوان ................................................................. اقدامات مقتضي را مبذول نمايند.

هدف دوره / كارگاه آموزشي:

ضرورت برگزاري دوره / كارگاه آموزشي براي هسته ها / مؤسسات:









                                                           تاريخ:






                                  
نام و امضاي مدير عامل شركت / مسئول هسته

مدير محترم واحد خدمات تخصصي

با سلام؛ 

خواهشمند است پيشنهاد فوق را بررسي و نتيجه را حداكثر تا تاريخ .................................... به اينجانب اعلام نماييد.









                                                           تاريخ:





نام و امضاي مدير مركز رشد واحدهاي فناوري
 تاريخ :

 كد فرم: A9                                                                                                                              وزارت علوم , تحقيقات و فناوري
شماره سري:                                                                                                               پارك علم و فناوري استان آذربايجان شرقي 

درخواست استفاده از خدمات سرويس اينترنت Dial up 
مدير محترم مركز رشد واحدهاي فناوري 

با سلام؛

خواهشمند است مقرر فرماييد مساعدت لازم به منظور استفاده هسته / شركت ........................................ از سرويس اينترنت ـ برابر جدول زير ـ استفاده نمايد.

	رديف
	تعداد ساعات درخواستي
	تاريخ درخواست
	کد کاربري
	كلمه عبور
	امضاء مدير شرکت
	تاريخ و امضاء مسئول ايجادکننده

	
	
	
	
	
	
	




          
                                                        تاريخ:


نام و امضاي مدير عامل شركت / مسئول هسته

مدير محترم واحد خدمات تخصصي

با سلام؛

خواهشمند است مساعدت لازم را به عمل آورده و گزارش مربوطه در پرونده شركت / هسته درج شود.

توضيحات:







                                                                     تاريخ:







نام و امضاي مدير مركز رشد  واحدهاي فناوري
  تاريخ :

 كد فرم: A10                                                                                                                         وزارت علوم , تحقيقات و فناوري
شماره سري:                                                                                                            پارك علم و فناوري استان آذربايجان شرقي 

درخواست استفاده از خدمات سرويس اينترنت Lan

مدير محترم مركز رشد واحدهاي فناوري
با سلام؛

خواهشمند است مقرر فرماييد مساعدت لازم به منظور استفاده هسته / شركت ............................. از سرويس اينترنت  ـ برابر جدول زير ـ استفاده نمايد.

	رديف
	تعداد ساعات درخواستي
	کد کاربري 
	كلمه عبور

	
	
	
	




 
                                                     تاريخ:


نام و امضاي مدير عامل شركت / مسئول هسته

مدير محترم واحد خدمات تخصصي

با سلام؛

خواهشمند است مساعدت لازم را به عمل آورده و گزارش مربوطه در پرونده شركت / هسته درج شود.

توضيحات:







                                                                     تاريخ:







نام و امضاي مدير مرکز رشد واحدهاي فناوري
 تاريخ :

كد فرم: A11                                                                                                                         وزارت علوم , تحقيقات و فناوري
شماره سري:                                                                                                            پارك علم و فناوري استان آذربايجان شرقي 

فرم درخواست اعتبار تحقيقاتي
مدير محترم مرکز رشد  واحدهاي فناوري
         با سلام و احترام , با توجه به قرارداد شماره ............................. مورخ ...........................  فيمابين موسسه ............................................و مركز رشد پارك علم و فناوري استان آذربايجان شرقي بدين وسيله ضمن ارسال گزارش مربوط به پيشرفت فاز ........... طرح ....................... ............................................................... به پيوست , خواهشمند است نسبت به پرداخت اعتبار فاز مربوطه اقدامات مقتضي را مبذول فرمائيد.
                                                                                                                        نام وامضاي مدير عامل موسسه / شرکت                                                         

معاونت محترم فناوري و پژوهشي پارک علم و فناوري آذربايجان شرقي

    با سلام و احترام ,   به استحضار مي رساند موضوع تقاضاي موسسه / شرکت مذکور  مبني بر دريافت اعتبار مربوط به فاز ............... طرح توسط ناظر مربوطه بررسي و موسسه واجد شرايط ......................................................................................................
   شناخته نشد                            شناخته شد                     خواهشمند است دستور لازم را مبذول  فرمائيد.
                                                                                                                                                                                  با تشکر

                                                                                                                                             مدير مركز رشد واحدهاي فناوري
معاونت محترم پشتيباني  پارک علم و فناوري آذربايجان شرقي
   با سلام و احترام ,به استحضار مي رساند  بدين وسيله با دريافت اعتبار فاز ................  موافقت بعمل مي آيد لذا خواهشمند است دستورات لازم را مبذول فرمائيد.
                                                                                                                                                                                 با تشکر 

                                                                                                                                                 معاون فناوري و پژوهشي پارک
مدير محترم امور مالي پارک
    با سلام و احترام , بدين وسيله با موضوع تقاضاي موسسه / شرکت ..................................................... موافقت بعمل مي آيد لذا خواهشمند است دستورات لازم را مبذول فرمائيد
                                                                                                                                                                             با تشكر

                                                                                                                                                            معاونت پشتيباني پارك

حسابدار محترم پارک

    با سلام و احترام ,  لطفا اقدام فرماييد.     

                                                                                                                                                                           با تشكر

                                                                                                                                                              مدير امور مالي پارك
تاريخ :

كد فرم: A12                                                                                                                         وزارت علوم , تحقيقات و فناوري
شماره سري:                                                                                                            پارك علم و فناوري استان آذربايجان شرقي 

فرم تقاضاي خريد تجهيزات
مدير محترم مرکز رشد واحدهاي فناوري
    با سلام و احترام , با توجه به قرارداد شماره .......................... مورخ ....................  ....... فيمابين موسسه.....................................و مركز رشدICT پارك علم و فناوري استان آذربايجان شرقي بدين وسيله خواهشمند است نسبت به تهيه تجهيزات مورد نياز طرح........................................................................... ( به پيوست ) , اقدامات مقتضي را مبذول فرمائيد .
                                                                                                                                           نام وامضاي مدير عامل موسسه / شرکت                                                         

معاونت محترم فناوري و پژوهشي پارک علم و فناوري آذربايجان شرقي

                                       با سلام و احترام , به استحضار مي رساند موضوع تقاضاي موسسه / شرکت مذکور مبني برتامين تجهيزات مورد نياز از طرف مرکز 
                                     رشد توسط ناظر مربوطه بررسي و موسسه از نظرتهيه تجهيزات مذکور (به پيوست ) واجد شرايط                                                                             

                                                                               شناخته نشد                     شناخته شد                       خواهشمند است دستور لازم را مبذول  فرمائيد.                                                                                                                                                                                    

                                                                                                                                              با تشکر

                                                                                                                                                                                                            مدير مرکز رشد  واحدهاي فناوري
                                                                   معاونت محترم پشتيباني  پارک علم و فناوري آذربايجان شرقي
                                                               با سلام و احترام , به استحضار مي رساند  بدين وسيله با  تامين تجهيزات مورد نيازطرح  موافقت بعمل مي آيد لذا خواهشمند است 
                                                               دستورات لازم را مبذول فرمائيد 

                                                                                                                                                                           با تشکر 

                                                                                                                                                      معاون فناوري و پژوهشي پارک 
مدير محترم امور مالي پارک
    با سلام و احترام , بدين وسيله با موضوع تقاضاي موسسه / شرکت ..................................................... موافقت بعمل مي آيد لذا خواهشمند است دستورات لازم را مبذول فرمائيد
                                                                                                                                                                         با تشكر

                                                                                                                                                             معاونت پشتيباني پارك

حسابدار محترم پارک

    با سلام و احترام ,  لطفا اقدام فرماييد.     

                                                                                                                                                                        با تشكر

                                                                                                                                                         مدير امور مالي پارك
تاريخ :

كد فرم: A13                                                                                                                   وزارت علوم , تحقيقات و فناوري
شماره سري:                                                                                                       پارك علم و فناوري استان آذربايجان شرقي
     فرم تقاضاي تخصيص اعتبار به موسسه
مدير محترم مرکز رشد واحدهاي فناوري
با سلام و احترام ,با توجه به مصوبه شوراي علمي مرکز رشد ICT پارک علم و فناوري استان آذربايجان شرقي  بدينوسيله تقاضاي  موسسه/شرکت............................................ مبني بر دريافت اعتبار از ايده محوري موسسه به ميزان...................................... ريال تقديم مي گردد. خواهشمند است مقرر فرماييد موضوع مورد بررسي قرار گيرد و  نتيجه به نحو مقتضي به اين موسسه اعلام گردد. بديهي است در صورت تخصيص ، اين موسسه متعهد مي گردد مطابق ضوابط مصوب پارک نسبت به بازپرداخت آن اقدام نمايد.
                                                                                                                                    نام وامضاي مدير عامل موسسه / شرکت

معاونت محترم فناوري و پژوهشي پارک علم و فناوري آذربايجان شرقي

                                                                        با سلام و احترام , به استحضار مي رساند موضوع تقاضاي موسسه / شرکت ....................................................................... مبني بر 
                                                                      دريافت اعتبار حمايت از ايده محوري موسسه مورد بررسي قرار گرفت و موسسه از نظر واگذاري و اعتبار واجد شرايط
        شناخته نشد                شناخته شد                       خواهشمند است دستور لازم را مبذول  فرمائيد.
                                                                                                                                                                     با تشکر

                                                                                                                                                   مدير مرکز رشد  واحدهاي فناوري
    معاونت محترم پشتيباني  پارک علم و فناوري آذربايجان شرقي
                                                                     با سلام و احترام , به استحضار مي رساند موضوع تقاضاي موسسه / شرکت ...................................................... مبني بر تخصيص                                           

                                                                   مبلغ .........................................  ريال حمايت از طرح يا ايده محوري موسسه به حساب مالي شرکت مورد نظر  به صندوق  اعتبار 
                                                                   موسسات موافقت مي گردد. لطفا اقدامات لازم را دستور فرمائيد.
                                                                                                                                                                        با تشکر 

                                                                                                                                                  معاون فناوري و پژوهشي پارک
مدير محترم امور مالي پارک
    با سلام و احترام , بدين وسيله با موضوع تقاضاي موسسه / شرکت ..................................................... موافقت بعمل مي آيد لذا خواهشمند است دستورات لازم را مبذول فرمائيد
                                                                                                                                                                 با تشكر

                                                                                                                                                   معاونت پشتيباني پارك

حسابدار محترم پارک

    با سلام و احترام ,  لطفا اقدام فرماييد.     

                                                                                                                                                                با تشكر

                                                                                                                                                         مدير امور مالي پارك
تاريخ :

 كد فرم:14 A                                                                                                                            وزارت علوم , تحقيقات و فناوري
شماره سري:                                                                                                               پارك علم و فناوري استان آذربايجان شرقي 

درخواست استفاده از خدمات کتابخانه پارک
مدير محترم  مرکز رشد واحدهاي فناوري 

با سلام؛

خواهشمند است مقرر فرماييد مساعدت لازم براي استفاده  افراد نامبرده در ذيل  از امكانات کتابخانه پارک  بعمل آيد.




                                            تاريخ:


                                  نام و امضاي مدير عامل شركت / مسئول هسته

مسئول  محترم واحد کتابخانه

با سلام؛

خواهشمند است مساعدت و اقدامات لازم را به عمل آوريد  









                                               تاريخ:






                                                نام و امضاي مدير مرکز رشد واحدهاي فناوري
روند نماي درخواست اعتبار تحقيقاتي از طرف  مؤسسات / هسته ها











روند نماي درخواست اعتبارخدماتي از طرف  مؤسسات / هسته ها




تاريخ :

 كد فرم : A 15                                                                                                              وزارت علوم , تحقيقات و فناوري
شماره سري:                                                                                                  پارك علم و فناوري استان آذربايجان شرقي 

فرم رزرو سالن اجتماعات و اتاق جلسات

نام در خواست كننده : ...............................................................                    نام موسسه  : ......................................

 فضاي درخواستي به ترتيب اولويت                                                                از ساعت …………. الي ………….

                                                                                                                      تاريخ استفاده از محل : ……………

 تجهيزات سمعي و بصري مورد نياز : ……………………………….

تعداد افراد شرکت کننده : ..............................................................................

                                                                                                                                        نام و  امضاء مسئول واحد

مسئول محترم امور اداري
      با سلام و احترام ,  به استحضار مي رساند  بدين وسيله با موضوع تقاضاي موسسه / شرکت ..................................................... مبني براستفاده از فضاي درخواستي  موافقت بعمل مي آيد لذا خواهشمند است دستورات لازم را مبذول فرمائيد.
                                                                                                                                                        با تشکر

                                                                                                                                               مدير مرکز رشد واحدهاي فناوري
روند نماي ارائه خدمات اينترنت و اطلاع رساني به هسته ها/ مؤسسات

	ارائه درخواست خدمات اينترنت و اطلاع رساني به مدير مركز رشد



	ارجاع درخواست به واحد خدمات تخصصي



	ارائه درخواست اينترنت و اطلاع رساني  و اعلام گزارش به مدير مركز رشد 


	اعلام به مدير پشتيباني جهت ثبت در سوابق مالي شركت 


روند نماي ارائه خدمات آموزشي به هسته ها/ مؤسسات

	ارائه درخواست خدمات آموزشي به مدير مركز رشد



	ارجاع درخواست به واحد خدمات تخصصي



	ارائه خدمات آموزشي و اعلام گزارش به مدير مركز رشد  



	اعلام به مدير پشتيباني جهت ثبت در سوابق مالي شركت 


روند نماي ارائه خدمات آزمايشگاهي و كارگاهي به هسته ها/ مؤسسات

	ارائه درخواست خدمات آزمايشگاهي و كارگاهي به مدير مركز رشد



	ارجاع درخواست به واحد خدمات تخصصي



	ارائه خدمات آزمايشگاهي و كارگاهي و اعلام گزارش  به مدير مركز رشد 



	اعلام به مدير پشتيباني جهت ثبت در سوابق مالي شركت 


تاريخ :

كد فرم: A16                                                                                                                         وزارت علوم , تحقيقات و فناوري
شماره سري:                                                                                                            پارك علم و فناوري استان آذربايجان شرقي 

فرم درخواست اعتبار- پيش پرداخت
مدير محترم مرکز رشد واحدهاي فناوري
         با سلام و احترام , با توجه به قرارداد شماره ............................. مورخ ...........................  فيمابين اين موسسه ......................................و مركز رشد پارك علم و فناوري استان آذربايجان شرقي خواهشمند است نسبت به پرداخت پيش پرداخت ايده محوري................................... .......................................................اقدامات مقتضي را مبذول فرمائيد .
نام وامضاي مدير عامل موسسه / شرکت                                                         

معاونت محترم فناوري و پژوهشي پارک علم و فناوري آذربايجان شرقي

    با سلام و احترام ,   به استحضار مي رساند موضوع تقاضاي موسسه / شرکت مذکور مبني بر دريافت اعتبار مربوط به پيش پرداخت ايده محوري مربوطه واجد شرايط

   شناخته نشد                            شناخته شد                     خواهشمند است دستور لازم را مبذول  فرمائيد.
                                                                                                                                                                                  با تشکر

                                                                                                                                      مدير مرکز رشد واحدهاي فناوري
معاونت محترم پشتيباني  پارک علم و فناوري آذربايجان شرقي
   با سلام و احترام ,به استحضار مي رساند  بدين وسيله با دريافت اعتبار پيش پرداخت موافقت بعمل مي آيد لذا خواهشمند است دستورات لازم را مبذول فرمائيد.
                                                                                                                                                                                 با تشکر 

                                                                                                                                                 معاون فناوري و پژوهشي پارک
مدير محترم امور مالي پارک
    با سلام و احترام , بدين وسيله با موضوع تقاضاي موسسه / شرکت ..................................................... موافقت بعمل مي آيد لذا خواهشمند است دستورات لازم را مبذول فرمائيد
                                                                                                                                                                             با تشكر

                                                                                                                                                            معاونت پشتيباني پارك

حسابدار محترم پارک

    با سلام و احترام ,  لطفا اقدام فرماييد.     

                                                                                                                                                                              با تشكر

                                                                                                                                                                      مدير امور مالي پارك
تاريخ :

كد فرم: 17A                                                                                                                         وزارت علوم , تحقيقات و فناوري
شماره سري:                                                                                                            پارك علم و فناوري استان آذربايجان شرقي 

فرم درخواست اعتبارخدمات پشتيباني
مدير محترم مرکز رشد واحدهاي فناوري
         با سلام و احترام , با توجه به قرارداد شماره ............................. مورخ ...........................  فيمابين موسسه .........................................................و مركز رشد پارك علم و فناوري استان آذربايجان شرقي بدين وسيله با توجه به هزينه هاي انجام يافته براي رشد شرکت از قبيل   .................................................... , خواهشمند است نسبت به پرداخت  اعتبار ...................................... مربوطه اقدامات مقتضي را مبذول فرمائيد  
نام وامضاي مدير عامل موسسه / شرکت                                                         

معاونت محترم فناوري و پژوهشي پارک علم و فناوري آذربايجان شرقي

    با سلام و احترام ,   به استحضار مي رساند موضوع تقاضاي موسسه / شرکت ......................................................... مبني بر دريافت اعتبار مربوط به........................................ موسسه از نظر دريافت  اعتبار  واجد شرايط


   شناخته نشد                            شناخته شد                         خواهشمند است دستور لازم را مبذول  فرمائيد.
                                                                                                                                                                   با تشکر

                                                                                                                                         مدير مرکز رشد واحدهاي فناوري معاونت محترم پشتيباني  پارک علم و فناوري آذربايجان شرقي
   با سلام و احترام ,به استحضار مي رساند  بدين وسيله با موضوع تقاضاي موسسه / شرکت ........................................  مبني بردريافت اعتبار ............................................  موافقت بعمل مي آيد لذا خواهشمند است دستورات لازم را مبذول فرمائيد.
                                                                                                                                                                                 با تشکر 

                                                                                                                                            معاون فناوري و پژوهشي پارک
مدير محترم امور مالي پارک
    با سلام و احترام , بدين وسيله با موضوع تقاضاي موسسه / شرکت ..................................................... موافقت بعمل مي آيد لذا خواهشمند است دستورات لازم را مبذول فرمائيد
                                                                                                                                                                  با تشكر

                                                                                                                                                       معاونت پشتيباني پارك

حسابدار محترم پارک

   با سلام و احترام ,  لطفا اقدام فرماييد.     

                                                                                                                                                     با تشكر

                                                                                                                                               مدير امور مالي پارك
تاريخ :

كد فرم: 18A                                                                                                                        وزارت علوم , تحقيقات و فناوري
شماره سري:                                                                                                            پارك علم و فناوري استان آذربايجان شرقي 

فرم درخواست اعتبارتحقيقاتي (باقيمانده )
مدير محترم مرکز رشد واحدهاي فناوري
         با سلام و احترام , با توجه به قرارداد شماره ............................. مورخ ...........................  فيمابين موسسه ............................................و مركز رشد پارك علم و فناوري استان آذربايجان شرقي بدين وسيله ضمن ارسال گزارش مربوط به پيشرفت فاز ........... طرح ....................... ............................................................... به پيوست , خواهشمند است نسبت به پرداخت باقيمانده اعتبار فاز مربوطه اقدامات مقتضي را مبذول فرمائيد.

                                                                                                                        نام وامضاي مدير عامل موسسه / شرکت                                                         

معاونت محترم فناوري و پژوهشي پارک علم و فناوري آذربايجان شرقي

    با سلام و احترام ,   به استحضار مي رساند موضوع تقاضاي موسسه / شرکت مذکور  مبني بر دريافت اعتبار مربوط به باقيمانده فاز ..................... طرح توسط ناظر مربوطه بررسي و موسسه از نظر دريافت باقيمانده  اعتبارفاز ........... به مبلغ ................................... 
واجد شرايط   شناخته نشد                            شناخته شد                       خواهشمند است دستور لازم را مبذول  فرمائيد.
                                                                                                                                                                          با تشکر

                                                                                                                                             مدير مركز رشد واحدهاي فناوري
معاونت محترم پشتيباني  پارک علم و فناوري آذربايجان شرقي
   با سلام و احترام ,به استحضار مي رساند  بدين وسيله با دريافت اعتبار باقيمانده فاز ....................  موافقت بعمل مي آيد لذا خواهشمند است دستورات لازم را مبذول فرمائيد.
                                                                                                                                                                                 با تشکر 

                                                                                                                                                 معاون فناوري و پژوهشي پارک
مدير محترم امور مالي پارک
    با سلام و احترام , بدين وسيله با موضوع تقاضاي موسسه / شرکت ..................................................... موافقت بعمل مي آيد لذا خواهشمند است دستورات لازم را مبذول فرمائيد
                                                                                                                                                                             با تشكر

                                                                                                                                                            معاونت پشتيباني پارك

حسابدار محترم پارک

    با سلام و احترام ,  لطفا اقدام فرماييد.     

                                                                                                                                                                           با تشكر

                                                                                                                                                              مدير امور مالي پارك
تاريخ :

كد فرم: A19                                                                                                                         وزارت علوم , تحقيقات و فناوري
شماره سري:                                                                                                            پارك علم و فناوري استان آذربايجان شرقي 

فرم درخواست اعتبار حق النظارت

مدير محترم مرکز رشد واحدهاي فناوري
         با سلام و احترام , با توجه به قرارداد نظارت شماره ............................. مورخ ...........................  خواهشمند است موافقت فرماييد حق النظارت مربوط به فاز ........... طرح ............................................ ..................................... از محل اعتبار تحقيقاتي قرارداد به شماره ................ مورخ ......................فيمابين موسسه............................................................ و پارک علم و فناوري استان آذربايجان شرقي برداشت، و  به ناظر مربوطه پرداخت گردد. 

                                                                                                                        نام وامضاي مدير عامل موسسه / شرکت                                                         

معاونت محترم فناوري و پژوهشي پارک علم و فناوري آذربايجان شرقي

    با سلام و احترام ,   به استحضار مي رساند با موضوع تقاضاي موسسه / شرکت مذکور  مبني بر پرداخت  حق النظارت فاز .............. طرح.................................................. موافقت ميگردد خواهشمند است دستور لازم را مبذول  فرمائيد.
                                                                                                                                                                                  با تشکر

                                                                                                                                                  مدير مركز رشد واحدهاي فناوري
معاونت محترم پشتيباني  پارک علم و فناوري آذربايجان شرقي
   با سلام و احترام ,به استحضار مي رساند  بدين وسيله با برداشت حق النظارت فاز ................  موافقت بعمل مي آيد لذا خواهشمند است دستورات لازم را مبذول فرمائيد.
                                                                                                                                                                                 با تشکر 

                                                                                                                                                 معاون فناوري و پژوهشي پارک
مدير محترم امور مالي پارک
    با سلام و احترام , بدين وسيله با موضوع تقاضاي موسسه / شرکت ..................................................... موافقت بعمل مي آيد لذا خواهشمند است دستورات لازم را مبذول فرمائيد
                                                                                                                                                                             با تشكر

                                                                                                                                                            معاونت پشتيباني پارك

حسابدار محترم پارک

    با سلام و احترام ,  لطفا اقدام فرماييد.     

                                                                                                                                                                           با تشكر

                                                                                                                                                              مدير امور مالي پارك
تاريخ :

 كد فرم :20A                                                                                                             وزارت علوم , تحقيقات و فناوري
شماره سري:                                                                                            پارك علم و فناوري استان آذربايجان شرقي 

درخواست استفاده از پست الکترونيکي
مدير محترم مركز رشد واحدهاي فناوري 

با سلام؛

خواهشمند است مقرر فرماييد مساعدت لازم به منظور استفاده هسته / شركت .......................................................................... از نشاني پست الكترونيكي ـ برابر جدول زير ـ بعمل آيد.

	رديف
	آدرس پست الكترونيكي @eastp.ir ....................
	كلمه عبور

	
	
	


                                                                    تاريخ:

                                                نام و امضاي مدير عامل شركت / مسئول هسته

مدير محترم واحد خدمات تخصصي

با سلام؛

خواهشمند است مساعدت لازم را به عمل آورده و گزارش مربوطه در پرونده شركت / هسته درج شود.

توضيحات:






                                                                                     تاريخ:







                            نام و امضاي مدير مركز رشد واحدهاي فناوري
تاريخ :

كد فرم: 21A                                                                                                                         وزارت علوم , تحقيقات و فناوري
شماره سري:                                                                                                            پارك علم و فناوري استان آذربايجان شرقي 

فرم درخواست حق نظارت

معاونت محترم فناوري و پژوهشي پارک علم و فناوري آذربايجان شرقي

    با سلام و احترام ,   به استحضار مي رساند با توجه به تاييد فاز ......... ايده محوري ............................................................. موسسه / شرکت ..................................................... توسط آقاي /خانم  ..........................................  خواهشمند است نسبت به  پرداخت حق نظارت فاز مربوطه دستور لازم را مبذول  فرمائيد.
                                                                                                                                                            با تشکر

                                                                                                                                      مدير مرکز رشد واحدهاي فناوري
معاونت محترم پشتيباني  پارک علم و فناوري آذربايجان شرقي
   با سلام و احترام, به استحضار مي رساند  بدين وسيله با پرداخت حق نظارت فاز ......... ايده کاري موسسه / شرکت موافقت بعمل مي آيد لذا خواهشمند است دستورات لازم را مبذول فرمائيد.
                                                                                                                                                                           با تشکر 

                                                                                                                                                 معاون فناوري و پژوهشي پارک
مدير محترم امور مالي پارک
    با سلام و احترام , بدين وسيله با موضوع تقاضاي پرداخت حق نظارت فاز .......... ايده محوري موسسه / شرکت .....................................................موافقت بعمل مي آيد لذا خواهشمند است دستورات لازم را مبذول فرمائيد
                                                                                                                                                                             با تشكر

                                                                                                                                                            معاونت پشتيباني پارك

حسابدار محترم پارک

    با سلام و احترام ,  لطفا اقدام فرماييد.     

                                                                                                                                                                              با تشكر

                                                                                                                                                                      مدير امور مالي پارك






..........................................


..........................
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